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	24 квітня у відділі інформаційних технологій та електронних ресурсів на тренінг “Огляд офісних програм з пакету Microsoft Office” зібралися учні Школи комп'ютерного бійця “Рівні можливості для всіх”.

	





	

	Завідуюча відділом Тетяна Руснак зазначила, що вміння користуватися комп'ютером та офісними програмами потрібно вже в школі. Без використання Microsoft Word не підготувати доповідь або реферат, без знань Microsoft Excel навряд чи вийде зробити навіть простеньку електронну таблицю та Microsoft PowerPoint є незамінним при створенні презентацій.

	

	Виконуючи практичне завдання, учні Школи засвоїли основні операції, а саме: запуск Microsoft Word; набір, редагування та форматування тексту; встановлення паролю на документ; створення таблиць в Microsoft Excel; використання ключових вбудованих функцій для обчислень і обробки даних; створення презентації та робота з нею в Microsoft PowerPoint.
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